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Antes de empezar

Esta Unidad es muy importante, porque aqui se desarrollara uno de los medios de
comunicacion esenciales de Internet: el correo electronico. Cabe destacar que a partir de
esta unidad comenzaremos a utilizar este recurso como medio de comunicacion y para la
presentacion de las actividades de las unidades siguientes.

CONTENIDOS

e Correo Electronico.

e Tipos de Correo Electronico.

e Pasos para abrir una cuenta de correo Webmail.
e Envio y recepcion de Mail.

e Adjuntar archivos.

EXPECTATIVAS DE LOGRO
Luego del abordaje de esta unidad usted conocera:

e Que es el correo electronico.
¢ Diferenciar distintos tipos de correos electrénicos.
e Como abrir una cuenta de correo electronico webmail.

e Como enviar un mail y adjuntar archivos.
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¢ QUE ES EL CORREO ELECTRONICO?

El correo electronico (también conocido como e-mail) es un medio de comunicacion
gue nos permite enviar y recibir mensajes a través de Internet. Es uno de los servicios de
Internet mas utilizados.

En esta unidad no trataremos de estudiar a fondo todo lo concerniente al correo
electronico. Se trata de que conozcas sus posibilidades y que logres utilizarlo de forma que
puedas mantener una comunicacion fluida.

Para poder utilizar el correo electronico es preciso tener una "cuenta de correo
electrénico" suministrada por un proveedor de Internet, aunque veras como en algunos tipos
de correo electronico, esto no es necesario.

En cualquier tipo de correo electrénico, vamos a tener tres datos que son

fundamentales:

e Ladireccion e-mail.
e FEl nombre de usuario.

e Lacontrasefa.

La "direccion e-mail” o direccion de correo sirve para identificarnos frente a otros
usuarios (de la misma forma que lo hace el niumero de teléfono a la hora de establecer
conversaciones telefénicas), y que aquellas personas que la conocen puedan enviarnos
mensajes

La direccion de correo consta de dos partes separadas por el simbolo "@" (arroba)

gue indica pertenencia. Su estructura sera siempre similar a:

partel@parte2.terminacion

Parte 1. Se tratarA de una combinacion de letras y numeros, que en algunas
ocasiones podremos escoger, y que nos identifica. Por ejemplo “luis33”, “maria2004” o

“‘juanfernandez”. No contendra nunca espacios en blanco ni caracteres especiales.
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Parte 2 v terminacién: Hacen referencia al proveedor que facilita la cuenta de correo.

tE I 11

Por ejemplo “arnet.com.ar”, “yahoo.com.ar” o “hotmail.com”
Ejemplo:
juanperez_82@hotmail.com

El nombre de usuario y la contrasefa, se trata de dos elementos fundamentales para
poder acceder y configurar una cuenta de correo. A la hora de escribirlos o teclearlos, debes
respetar escrupulosamente su estructura y forma, ya que si no lo haces el servidor que los
verifica no te reconocerd y rechazara tu peticion. La contrasefia es un mecanismo de
seguridad para impedir que otros puedan leer tus mensajes, por lo tanto debes conservarla y
no facilitarla a nadie que no sea de tu confianza.

Es importante que recuerdes cdmo escribir el simbolo arroba @. Para ello hay
distintas maneras; una de ellas es pulsar la tecla Alt Gr y, sin soltarla, pulsar la tecla en la
gue aparece el simbolo @, que se puede encontrar la misma tecla del numero 2 (dos) o en la
letra Q, dependiendo del teclado. También puedes hacerlo presionando ALT y al mismo

tiempo tipear 64.
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Tipos de correo electronico

El correo electronico no so6lo es uno de los servicios de uso mas comun entre los
usuarios de Internet sino que, ademas, es una de las herramientas de comunicacion mas
Gtiles y versatiles.

Para comenzar, haremos una descripcion detallada de dos de los sistemas disponibles
de correo electronico, desde una orientacion personal hasta una orientacion Empresarial o

Corporativa.

Clientes POP (Post Office Protocol)

Se trata del primer estandar de correo electronico de Internet. POP es un protocolo
fuera de linea, por ello los mensajes quedan en espera en el servidor hasta que nuestro
ordenador se conecte y los extraiga. Para poder manejar este tipo de cuentas, es preciso
tener instalado y configurado en nuestro ordenador un programa especifico.

Es un servicio sencillo pero muy efectivo. Su mejor ventaja es la gran variedad de
programas con que cuentan, los mejores cuentan con avanzadas opciones de configuracion
y filtrado de mensajes. Ademas nos permite obtener todos los mensajes simultaneamente, y
sin estar conectados, poder revisarlos. No aconsejable para quienes revisan su correo desde
diversos lugares, ya que deben configurar el programa en cada uno de los ordenadores
desde donde deseen conectarse. Ejemplos de este tipo de programas tendriamos Outlook

Express, Mozilla o Netscape Messenger.
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Bandeja de entrada - Microsoft Outlook

I archivo  Edicidn  ¥er Ir  Herramientas  Acciones 7 Escriba una pregunta -
i adlueva - | = 3 X | i Respandsr (-8 Responder atodos Resriviar | —_‘1 Erviar v rechic + | C_"pB_uscar = | Gl Contactoparabuscar = | (@) !
Correo Bandeja de entrada & ]
Carpetas favoritas Organizada por: Fecha M Microsoft Office Outlook 2003
(5] Bandeja de entrada (1 Grupo de Outlook 2003 [olteam@microsoft.com)
Ll Correo 2 fear = El mes pasado Muevo usuario de Outlook
~| Fara seguiniento | Grupo de Dutlook ... ”~
=] Blementos enviados Microsaft Office Cut... _)_.I Gracias por utilizar Microsoft® Office Outlook® 2003 Esta version de Outlook incluye
Todas las carpetas de corren nuevas capacidades disefiadas pars ayudarle 3 obtener acceso, establecer priotidades v
3 O Carpetas personales actuar en el campo de la informacion i la comunicacion de manera que pueda utilizar su
~ [ Bandeja de entrada tiempo de forma mas eficaz y administrar mas facilmente el flujo de correo electrdnico entrante
(55 Bandeja de salida en constante crecimiento.
| Borradar . . . .
:{Z\!CWED electranico no Para se haga una idea de las posibilidades de Outlook 2003, hemos reunido en una lista
.5 Elementas sliminados nuestras funciones favoritas.
[[=) Elementas enviadas
= [ Carpetas de bisqueda g Experiencia de correo simplificada - Outlook le ayuda a leer, arganizar, realizar un
seguimiento y encontrar mensajes de correo electrdnico de manera mas efectiva. El nuevo
disefio de ventana muestra mas informacidn en la pantalla de una sola vez, incluso en
monitores mas pequefios. La lista de mensajes se ha redisefiado para usar el espacio de
forma mas inteligente. Como resultado, no necesitara emplear tanto tiempo desplazandose por
la pantalla y podra invertir mas tiempo en realizar su trabajo. El agrupamiento automatico de
los mensajes de correo electrdnico le ayuda a buscar mensajes en cualguier parte de la lista y
obtener acceso a los mismos de forma mas rapida. Incluso puede mover o eliminar todos los
mensajes de un grupo de una sola vez.
~— =, Filtro de correo electrénico no deseado - El nuevo filtro de correo electrdnico no deseado
@ ayuda a evitar gran parte del correo electrdnico no deseado gue recibe a diario. Utiliza
tecnologia de dlitima generacion desarrollada por Microsoft Research a fin de evaluar si un
|~ Corren rmensaje se deberia tratar como correo electrinico no deseado, para lo gque se basa en
- diversos factores, como la hora a la que se enwid v el contenido del mensaje. El filtro no
-iﬂ; Calendario individualiza ningdn remitente o tipo de correo electrdnico determinados; se basa en el
contenido del mensaje en general y utiliza un analisis avanzado de la estructura del mensaje
8=/ Contactos para determinar la probabilidad de que se trate de correo electrdnico no deseado. Todos los
— rensajes detectados por el filtro se mueven a la carpeta Correo electrinico no deseado,
gﬂ Tareas donde se pueden recuperar o revisar posteriormente. Puede agregar direcciones de correo
electrénico a la lista de remitentes de confianza a fin de garantizar gque los mensajes de
_J I_J » B e T Ll e T T T B e L B N L skl A v

Pantalla de Microsoft OutlooK

Por lo complejo que significa instalar y configurar un programa administrador de correo

electrénico, solo haremos mencién a su existencia.

Correo Webmail

Se trata de servicios e-mail que suelen ser gratuitos, y se soportan gracias a la
publicidad, por ello también es el mas usado. Brindan un acceso mediante paginas Web. Se
trata de una buena opcion para gente que viaja mucho o personas que no disponen
computadoras en su casa Yy acceden al Internet desde distintos lugares y distintos equipos.

El aspecto visual suele ser muy intuitivo y los menus facilmente reconocibles. Puedes
consultarlo desde cualquier ordenador del mundo con conexion a Internet y no necesitas

configurar ningun programa.
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Como principales inconvenientes estan la velocidad de acceso, y la limitacién de
espacio para almacenar mensajes. Como ejemplo de este tipo de correo podriamos citar los

servicios que ofrece Hotmail (www.hotmail.com) o Yahoo (www.yahoo.com.ar).

A la hora de elegir un proveedor de cuenta de correo es importante tener en cuenta lo

siguiente:

La capacidad de almacenamiento.

e |a facilidad de uso y la sencillez en el entorno grafico.

e Que permita controlar el correo desde cualquier computadora conectada a
Internet.

e Que se pueda disponer de una Libreta de direcciones o agenda de contactos.
Cdémo crear una cuenta de correo Web Mail
Para crear una cuenta de correo tipo web mail debemos ingresar a un sitio que provea
este servicio. Los mas usados en Argentina son los servicios de correo provistos por Yahoo y
Hotmail, por ello a continuacion ejemplificaremos como abrir una cuenta en estos dos sitios.

Como abrir una cuenta en Yahoo

Para acceder a una cuenta, como bien dijimos debemos ejecutar cualquier navegador

e ingresar al sitio que brinda el servicio, en este caso http://www.yahoo.com.ar.

Yahoo es un portal, es decir un sitio a donde se tiene acceso a variados contenidos y

servicios.


http://www.hotmail.com/
http://www.yahoo.com.ar/
http://www.yahoo.com.ar/
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21/10/2007

YAHOO.’ Weh

ARGENTINA
i Y ahoa! | Mi Carren |

Imagenes | Moticias

Respuestas

Buscar [

E Autos

@ Deportes

@ Encuentros -
i}} Entretenimiento
@ Finanzas

®® Flickr Fotos

Q Hordscopos

Q Internet gratis
Ei Juegos

G" mMovil

'ED Noticias

@ Respuestas

@ Grupos

@] Shopping

ED El tiempo

D Traductor

[ﬁ Yiajes

@] Elecciones 2007
@ Mundial de Rughy

Mas productos

Para abrir una cuenta de correo debemos hacer clic en

21 de actubre, 2007

Hoy en Yahoo!

Independiente perdio y le dejo
la punta a Lanus

San Lorenzo se impuso por 2-1 y bajd al
RDJD. w Mas

* La facha Fotaz del tarnea
B icpina

Robbie dejé aténitos a
8l =0 fans con sus qustos
Chicos: poco deporte v
rmala alimentacian

= Estadisticas
Independiente perdid v
B - baja de la punta

E Nalbandian derrotd a
Roger federer

»» Mas noticias

General Internacional | Deportes
+ Cristina, perfilada para ganar en primera | [E Elecciones “07
* Escandalo entre Fiazza v una conejita de Playboy
« 'La inseguridad’, opinidn de Ana Gerschenson
+ Dicen gue el INDEC se normalizard en enero
* La euforia por Soda valvid a sacudir el Monumental
+ Diosa en festival erdtico de Buenos Aires | [E Entretenimiento
« Bl 25% de los colectivas deberd renovarse en 2005
#» Mis: Woticias | Entretenimiento | Finanzas | Los premios MTY

s ¢

* Guia electoral

Dolar: $3.16 Merval: -1.48

Fotos | Noticias insdlitas

Q'Uanessa Hudgens - Dia de la madre - Acertijos

| Buscar |

® web (O Argentina

Elegi colar y disefio de la pagina ¥

“Yer corren: Entrar

Correo

Corren gratis: Abri tu_cuenta

@ Messenger Resp&stas

@ Juegos

@ Grupos @ Auto\

Segui los premios MTV &'

en Yahoo!

A )

Los ganadores de Los

Premios MTV En Exclusiva

Juanes Aol Lavigne Belinda

Corren gratis: Abri tu cuenta

Es importante que antes hayas pensado en la direccion, es decir en el nombre o la

parte que va antes del @, ya que debe ser lo mas original posible. Esto se debe a que no
puede haber dos direcciones iguales, es por ello que se acostumbra a agregar guion bajo _

puntos . y/o numeros entre el nombre. Ejemplo; juan_perez0Q7@yahoo.com.ar

Cuando ingresas a abri tu cuenta, aparecerd una especie de planilla que debes

completar con tus datos.


mailto:juan_perez07@yahoo.com.ar
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“Hoo. Yahaoo! - Ayuda
Wi

I H Ola! £atenéz un nombre de usuario o cuenta

. ’ ’ . - e Corren?
Te podras registrar en Yahoo! jen tres simples pasos! Solo tenés

fque contestar algunas preguntas, elegir tu nombre de usuario y [ Inicia de sesidn ]
contrasefia, y va esta.

<Te alvidaste b contrasefia o nombre de
usuario de fahoo!?

Prefiero ver cortenido de | “ahoo! Argenting A |
1. Contanos algos sobre vos...
A Wi nombre | || | { Este campo es obligatorio
A Sexo { Este campeo es obligatorio
A Cumpleaiios | || Selecciond un mes V|| | 4{NMoesunafechavilida
YWivo en |Argentina V|

Cadigo postal |:|

2. Selecciona tu nombre de usuario y contraseiia

A\ Usuario Yahoo! y |:| @yahoo.com.ar { Este campo es obligatorio

direccion de correo
)
Utlizé 4 a 32 caracteres v empeza por una letra, Podés
usar letras, ndmeros, guiones bajos v un salo punto

8]

- Seguridad de contrasenia
Contrazefia | | i

Repeti la cantrasefia | |

3. Si te olvidas tu contraseiia o nombre de usuario...

Direccion de cofreo aitarnativa | | 4 Enviaremas un mensaje a esta direccidn
si olvidas tu contrasenia o nombre de
Pregunta de sequridad | Selecciona uno - v USLIEria.

Tu respuesta | |

Y sélo un par de detalles mas..

Preferancias de matketing Contéctenme ocasionalmerte sobre ofertas especiales, promociones v servicios de Yahoo!.

Introduci el cadigo agui

Probar con otra imagen M

¢Estés de acuerdo? |:| He leido y estoy de acuerda con las Condiciones de servicio de vahoo! la Poltica de privacidad
e Yahoo! |y con recibir comunicaciones importantes de Yahoo! en formato electrdnica.

Erwviaremos estos documertos atu cuerta de Correo Yahoo! para tus archivos.

Crear mi cuenta I Cancelar

Copyright© 2007 Yahoo! Inc. Todes los derechos reservados. Derechos de autor|F | Condiciones de servicio | uia de seguridad en Internet
Tecnologia de werificacién desamollada conjuntamente son el Proyecto Capteha de Universidad Carmegie Mellon.

ATENCION: En este =tio =2 recoge informacion perzonal, Para saber més sobre cdmo ublizamos tus datos, conautts nuestra Poltica de privacidad.

=1
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Una vez completada la planilla y aceptados los términos del servicio accederas al

administrador de correo.

Yahoo! MiYahoo! Cores

YARHOO! CORREO
m Clasico

Hola, jacdelarioja

Buscar

Aol ] ewscar

[Salir, Mi cuenta] Inicio - Ayuds
m Contactos | Agenda | Bloc de notas Opciones

Ver correo Escribir

]

Buscar en mensajes | Buscar en la Web |

Alguien hace una
pregunta

Vas conecés la
respuesta,

&
K

Carpetas
[Afiadir - Madificar]

(3 Bandeja de entrada

(& Borrador

3 Erviado

& Corren Masgivo
[vaciar]

(& Papelera [Waciar]

Atajos de bisqueda

@ Mis fotos

@1 Mig archivos adjuntos
Dudas?
Yahoo! Respusstas

Motebooks
- en oferta

... Uss Yahoo!
W¥/ Messenger

iHola, Jorge!

[ Tengs 0 mensajes sin leer:

Messenger: Mo tenés mensajes de voz sin escuchar
Infa. sobre mensajes de voz.

Yahoo! Respuestas: preguntas reales, gente real. jProbalo!

En Noticias ¥Yahoo! Woticias: Tecnologia = [Ccultar]

Yahoo! Noticias: Tecnologia

Mugvas vidsojusgas venden sl visjo susfio de ser sstralla dal rock

Mave Soyuz regresa a salva a Tisrma

Lo que viene: interaceid#F3:n entre ohietos v navegaci&#=F3n limtada
Advierten que se desacelera el mercado de celulares en el pad#xED;s
Telet8#xF3;nica acord8#=F3; con la china ZTE para trasr 3G a la regi@#xF3.n

Los Premios MTV en Yahoo! Entretenimiento
g iDisfruta de este gran evento con fatos, videos, y noticias de tus
artistas favoritos!

3

FUBLICIDAD

Cada vez que ingreses

a tu cuenta deberas seguir los mismos pasos, pero esta vez sin

completar la planilla con los datos, sino tipear tu direccion o nombre de usuario, contrasefia

y hacer clic en

!
YAHOO! CORREO

vahoo! - fyuds

; ; i Entra en
(;Buscas mas espacio Yahoo! \
para tus mensajes?
Usuario:
Contrazefia:

Contrasefia:|
Prevencidn
de Robo

Alertas de Correo Yahoo!,

Configura gratis las aletas de correo enrahool Messengery
sabras de inmediato cuando llegue un mensaje a tu cuenta.

Avanzada proteccion Antivirus,

Corren Yahoo! analizay limpia los archivos adjuntos para evitar
gue los detestables virus afecten tu cormputadora.

Premio 2007 al mejor correo en la Web,
FC Worid nombrd a Correo Yahoo! Beta el mejor corren Weh.

@

Aniivirus

[ Sequir conectado
durante 2 sEmanas & No S8F gue salga
de la cuenta, MU=

[Desactivar en computadoras
compatticas]

4 0lidaste tu nombre de usuario o
contrasefia? | Ayuda

iNo tenés cuenta?
Es facil obtener una.
Inscribite

Copyright @ 2007 vahoo! Todos log derechos reservados. Derechos de autor | Condiciones del servicia
AWIS0: En este sitio recogemes informacién personal.
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Como abrir una cuenta en Hotmail

Al igual que en el caso anterior, debes acceder al sitio de Hotmail www.hotmail.com.

Es un sitio que se dedica exclusivamente al servicio de correo electronico. Su pantalla
principal es la siguiente:
21/10/2007

iTiene una cuenta de MSN Hotmail, MSN Messenger o

:‘JW|nd0WS Live- Passport? Es su Id. de Windows Live ID.

Iniciar sesidn
Windows Live Hotmail
El nuevo Hotrmail te ofrece mas., . .
Més espacio (5 GB), mas :7 Windaws Live ID:| |
seguridad v todavia gratis, {ejemploSss@hotrail.com’
Registrate en nuestro servicio
galardonado con premios.,

Contraseﬁa:| |

_ iHa olvidado la contrasefia?

[¥] Recordar mis datos en este equipo (7)

Ayuda
[JRecordar mi contrasefia (¥}

Iniciar sesidn

Utilizar seguridad mejorada

3 Windows Live ID

Funciona con sitios de MSH,
Office Live y Microsoft Pazsport,

@2007 Microsoft Corporation Acerca de Privacidad  Marcas Cuenta | Ayuda central | Caormentarios

Para abrir una cuenta debes hacer clic en , desde aqui accederd, al igual

qgue en yahoo, a una planilla que deberas completar con tus datos.

10


http://www.hotmail.com/
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Registrate en Windows Live

*Campos necesarios

JDispones de una cuenta de Microsoft Passport, Hotmail, Messenger o MSN?
@ Ese sera tu Windows Live ID,

Ir a |z pdgina de inicio de sesidn

Crear un Windows Live ID

*#tindows Live 10 | | @ [notmail.com v

Comprobar |a dispanibilidad

Elige una contrasefia

*Ezcribe la contrasefia: | ‘

Seis caracteres como minimo; distingue entre
raylsculas ¢ mindzculas,

Sequridad d |z contrasefiar | |

*uelve & escribir la contrazefia; | ‘

Escribe la informacidn para restablecer la contraseiia

Direccian alternstiva de carreo
electrdnico

Debe zer diferents 3 tu Windows Live ID

*Pregunta: ‘Se\eccwnaluna v|

*Respuesta secrata:

Cinca caracteres como minime; na distingue
entre maydsoulas y mindsculas,

Tu informacidn

*Hombre:

*apellidos:

520t Opormbre O Mujer

*Aflo de nadmisnto:

Ejernpla: 1999

*Pals o regidn: ‘Argenﬁna v|

L P —— 3

*Codigo postal:

Escribe los caracteres que veas en la imagen

Y TWiH7 D05

& carackeres

Irnagen:

*Eseribe los caracteres: ‘

Revisar y aceptar los contratos

&l hacer clic en Acepto el usuario indica que estd de acuerdo con el Contrato de servicio de Windows Live y su
Declaracidn de privacidad.

© 2007 Microsoft | Privacidad | Legal Centro de ayuda | Cuenta | Comentarios

11
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Aceptados los términos y siguiendo las instrucciones; accederas a tu cuenta.

cHILE cl.msn.com ARGENTINA ar.msn.com

Principal | Hotmai § b
Eﬂand. entrada T Hueva X Eliminar g Correa no deseada ] Marcar comao na leida @ |'sf Ops. ®

| ®correo no des.. ¥

3 mensajes Pdgina 1 4 k
{ Borradores
] " De Asunto + Fecha Tamaio
J Enviados
<M [~ postrnaster@mail.hotmail.com Delivery Status Notification (Failure) Ayer S KB
1+ RS ¥ =1 [~ Blogia [Blogia] Has creado un nuevo blog: hittp:/fintercambiocuyano.blogia.com Ayer 1 KB
Adrninistrar carpetas <1 [T Servicios para usuarios registra... Disfruta al maximo de Windows Live Hotrnail Ayer 10 KB
0 Hay 3 mensajes Pagina 1.4 b
=] corren
Ui} contactos

Calendario

iDeseas recaorrer tu bandeja de entrada adn m4s rdpido? Prueba la wersidn corpleta de Windaws Live Haotmail. {iTambién es gratisl)

2007 Micrasoft | Privacidad | Legal Centro de ayuda | Cuenta | Comentarios

Cada vez que quieras controlar tu cuenta deberas ingresar al sitio y solo sefalar

directamente el nombre de usuario y contrasefia y luego hacer clic en |- Inicisrsesién |

f} Windows Live

: : ) Iniciar ses
Windows Live Hotmail

El nuevo Hotrmail te ofrece mdés, . .
Més espacio (5 GBI, mads :7 Windaws Live ID:T \ ' |
seguridad y todawvia gratis, (ejemplos%hotmail. m}

Registrate en nuestro servicio
galardonado con premios,

Contraseﬁa:|

_ iHa olvidado la contrgferia?

avuda [¥] Recordar mis datgs en este equipo (7)

[Jrecordar mi contfasefia (¥)

Iniciar sesidn

Utilizar seguridad rmejorada

3 Windows Live ID

Funciona con sitioz de MSH,
Office Live y Microsoft Paszport,

@2007 Microsoft Corporation Acerca de Privacidad  Marcas

Cuenta | Ayuda central | Caormentarios

12
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Los servidores de correo electronico ofrecen una serie de carpetas comunes que
permiten la administracidon. Sus nombres pueden variar, pero cumplen la misma funcién.
Algunas de ellas partes son:

Bandeja de Entrada: Es la parte donde se alojan los mensajes recibidos.

e Correos no Deseados: algunos servicios de correo permiten seleccionar

direcciones para que cada vez que se reciba un mensaje de la misma se

guarde en la carpeta de correos no deseados.

e Borradores: Es la parte donde se pueden guardar mensajes inconclusos para
Su posterior envio.

e Papelera: Es un registro temporal de los mensajes eliminados.

Yahoo Hotmalil
Carpetas =
[Afadir - Modificar] i Band. entrada
(% Bandeja de entrada ® Correo no des...
(%, Barradar A Borradores
& Enviado " .
_ Enviados
[ Correo Masivo
[Vaciar] 2 Eliminadaos
(& Papelera [aciar] Adrninistrar carpetas
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Coémo enviar un mail
Para enviar un mail, por cualquiera de los dos cuentas debes ingresar a tu cuenta de

correo e identificar alguno de los siguientes hipervinculos:

e En Hotmail i nueva

Principal | Hotrnail | Spaces _ Carreo Web e
FBand. entrada 1= Nuevo X Eliminar @ Correo no deseado 7 Marcar como no leido g [zrops. @

leDI’I’ED nodes... % 3 mensajes Fdgina1 4 b
{ Borradores

.ﬁ% " De Asunto + Fecha Tamafio

----- J e <1l [T postmaster@rail.hotrnail.com Delivery Status Motification (Failure) Ayer 5 KB

@) Eliminados ¥ <1 [~ Blogia [Blogial Has creado un nuevo blog: http:/fintercambiocuyano.blogia.com Ayer 1 KB
Adrinistrar carpetas <1 [~ Servicios para usuarios registra... Disfruta al mdximo de Windows Live Hotrnail Ayer 10 KB

5 Hoy 3 mensajes Fdgina1 4 b

[=] corren

L} contactos

Calendaria

Luego se abrira la siguiente pantalla que permitira redactar y enviar el mail.

Direccion Direccion del Asunto o motivo
remitente destinatario del mail

Princip 1l Hotrna

:ﬂﬂand. entrada = Enviar & Guardgr borraflar pla Revision ortografica | Establecer prioridad | X Cancelar |fzf Ops. @

I_?Correo no des... ¥

De: |intercambiocuyalﬁ@hotw.com Mostrar CC: y CCOL @Iﬁ'ﬁ%’- Contactos
{Correo electranico

[} Para: tic@@esan.edu.ar preferida)

vl

& Borradores

| Enviados

asunto:  Presentacidn intercarmbiocuyana...
& Eliminados X .
- o Muostrar texto sin formato roxi_rnza07@hotrmai...
Administrar carpetas teresalineros@hotm...

victorsegurazl@hot..,

(&) Hoy $ B3 @] Estlo - Tamato-r [N K 8 |[=E = = [i= i= ¢
[=7 Carrea — & & ©|
L} contactos

|5 calendario . . L
Hola Profe, le envio el mail solicitado en el

Trabajo Prdctico.

Un abrazo.

Mensaje Herramientas
de Texto
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Concluido el mensaje se debe hacer clic = Enviar en y el mensaje sera enviado a la

direcciéon sefalada

e En yahoo Escribir

Aahoo! MiYahoo! Correo Buscar
en lalileh Buscar
Hola,
9 -
YAEHOO!, CORKEO (5 1 e
ARGENTINA

Clasico

Correo Contactoy | Agenda | Bloc de notas Opciones

Ver correo m _ Buscar en mensajes Buscarenllajwich

FUBLICIDAD

Alguien hace una IHOIa- JOI’QE!
pregunta
g = . . :
Wos conoces la Tenés 0 mensajes sin leer:
respuesta,

Messenger: Mo tenés mensajes de voz sin escuchar
Info. sobre mensajes de voz.

Carpetas
[Afadir - Madificar]
3 Bandeja de entrada Yahoo! Respuestas: preguntas reales, gente real. ;Probalo!
(&, Borrador P N
C3& Enviado En Noticias Yahoo! Moticias: Tecnologia = [Deultar]
@ Correo Masivo Yahoo! Noticias: Tecnologia
[Waciar]

® MNuevos videojuegos venden el vigjo suefio de zer estrella del rock
[ Papelera [Waciar] ® MNave Soyuz regress & salvo & Tierra

® Logue viene: interacci&#xF3;n entre objetos v navegaciZ#xF3;n ilimitadsa
-

-

Addvierten gue se desacelera el mercacdo de celulares en el pad#xEDs
Telef&#xF3; nica acord&#:F3; con la china ZTE para traer 3G a la regi&#=F3n

Atajos de bisqueda

Mis fotos
&7 Mis archivos adjuntos

iDudas?
“fahoo! Respuestas

Moteboolks
== an oferta

Los Premios MTV en Yahoo! Entretenimiento
q iDisfruta de este gran evento con fotos, videos, y noticias de tus
artistas favoritos!

++ . Usd Yahaoao!

?) Meszanger
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Direccion
remitente

Direccion del
destinatario

aahool Mivahoo! Correo

!
YEHOO!, CORREO

Clasico

la, jacdelarioja
alir, Mi cuenta]

Orreo Contactos Bloc de notas

Agenda

Cancelar

De: |jacdelarioja@yahoo.com.ar /

Insertd direcciones | Afadir CC - Aﬁadir%

Enviar Guardar como Borrad

Asunto 0 motivo
del mail

V|[ Afifldir cuenta de correo |

A | tic@esan.edu.ar

/

Asunto: | Presentacion

Adjuntar archivos |

3

¥ XhaFeNnzs oo

Jl

+
[
|
[l

Hola Profe: le envio el mail solicitado
en el trabajo prdctico.

Un abrazo

Mensaje

Herramientas
de Texto
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Adjuntar Archivos

A través de un mail, ademas de texto, es posible enviar otros contenidos en formato
digital, es decir que se pueden adjuntar al mensaje escrito, archivos de distintos tipos (textos,

fotos, presentaciones, sonidos, etc.) Esto es posible en cualquier servicio de correo
electronico, a través de la opcién adjuntar archivo.

Adjuntar archivos en Yahoo

Cuando nos situamos en la pantalla donde se edita un mensaje, hay una opcién que
nos permite Adjuntar archivos

Hoo' CORREO Hola, jacdelarioja
L) = [Salir, Mi cuenta] Inidio - Avuda
ARGENTINA Clasico
m Contactos = Agenda | Bloc de notas Opciones
Enviar | Guardar como Borrador Cancelar |
De: |Jacde|ari0ja@yahoo com.ar v @A fadir cuenta de correo |
Inserts diracdionas | Afadir CC - Afadir CCO /
A | -~ |
> -
Asunto: | / ‘
Adjuntar archivos r
WXDhy FaenNnrs Lo EEEE

CJusar mi firma
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Al hacer clic en esa opcién accederemos a la pagina donde deberemos explorar y

Buscar

Inicio - Ayuda

buscar el archivo que se quiere adjuntar. Para ella debemos hacer clic en

ahoo! Mi¥ahoo! Comeo

Hala, jacdelarioj
YAEOO!, CORREO (5 ideror
ARGENTINA

Clasico

Correo Contactos Blec de notas

Agenda

dtar srchavas

Adjuntar archivos

Hacé clic en "Examinar’ (o "Browse", si tu navegador esta en inglés) g
del mensaje de 10.0MB [;Q0é es esto?]

Opciones

Renuncia de Norton Antivirus

#elegir un archivo. Podés adjuntar los archivos que guieras, pero sin exceder el tamafio total

Archivo 1: | Exarminar._]
Archivo 2: | | Examinar.._]
Archivo 3: | |[ Examinar__|
Archivo 4: | | Examinar.._]
Archivo 5: | | Examinar.. ]

Adjuntar mas archivos

Para comprobar que el archivo que emviaras no
esté infectado con wirus, se analizard con

Antivirus

Usuarie de PC: Selecciona "Todos los archivos” en "Tipo de archive®. Sino aparece el botan "Examinar”, significa que tu navegador no permite adjuntar archivos.

Copyright & 1994-2007 ¥ahoo! Tados los derechos reservadas, Condiciones del zervicio

ATENCTAON: Fr aste sitin rernasmas infarmariéan nersanal.

Una vez que seleccionamos el archivo se hace clic en Abrir I

iahoo! Mivahoo! Cormeo

gﬁslgﬁﬁeb Buscar
Hola, jacdelarioj
hHoo!.QCORREO [Soaﬁr,]:ﬁ :_l:r';:‘;]]a Inicio - Ayuda
ARGENTINA

Clasico

orreo Contactos | Agenda = Blo Opciones

-

Adjuntar archivos Cancelar rcia de Norton Antivirus
Buscar en: IaMis documentos j Q & r B
Ad]untar arChlvos . @CONTESTA DEMANDA POR. DARI0S ¥ PERIUICIOS
Hacé clic en "Examinar” (o "Browsa", situ ) corTo exceder el tamafio total
del mensaje de 10.0MB [;0ué es esto?)]. Documentos @] curriculum andrea m.
reeienies g nas FELICES

I — = R -
Archivo 2: l:l Exd Escritorio ] entrevistadeadmision![1]
. fabian
Archivo 3: I—I 3 =)
E ) @FRAL declaracion2
R — = =
Archive 5: = coclnentos @Juan Carlos Ongania
= i La Rioja 5 de Octubre del 2007
@La Rioja 10 de Octubre de 2
WIBE L4 RIOIA 16 DE OCTLERE DE 2007

Adjuntar mas archivos

- - @Iogotipos
Para comprobar que el archivo que enviard
esté infectado con virug, se analizara cong A | Rd
Norton
AntiVirus Mis sitios de red  Mombre: I j Abrir I
. Tipo Todos los archivos (7. h Cancelar | . . .
Usuario de PC: Selecciond "Todos los arc I £ —I dlte adjuntar archivos.

Adjuntar archivos a de Norton Ar

Copyright @ 1994-2007 vshoo! Todos los derechos reservados, Condiciones del servicio

ATFMCTOM: Froeste sitin rernnernns infarmmacidn nerannal.
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Por ejemplo; seleccionamos el archivo “El reggae”. Si quesieramos adjunta otro

archivo deberemos hacer lo mismo en Archivo 2: y asi hasta completar los 10.0 MB

Adjuntar archivos

disponibles. Finalmente se hace clicen _.

e

iahool Mivahoo! Correo Buscar
enlalileb Buscar

Haola, jgpd®larioja o
YAHOO! CORREO 52 oo - Auuda
ARGENTINA
Correo Contactos enda | Bloc de notas Opciones
Upciones

Adjuntar archivos m Renuncia de Norton Antivirus

Adjuntar archivos

Hacé clic en "Examinar” (o "Browse", situ navegador esta en inglés) para elegir un archivo. Podés adjuntar los archivos que guieras, pero sin exceder el tamafio total
del mensaje de 10.0ME [, Qué es esto?].

Archive 1: |e:\Mis documentosh\El r“ Examinar...

]
Archivo 2: | | Examinar._]
Archivo 3: | | Examinar._]
Archivo 4: | Examinar._]
Archivo 5: | Examinar._]

Adjuntar mas archivos

Para comprobar que el archivo que enviards no

esté infectado con virus, se analizard con:
Norton

AntiVirus

Usuario de PC: Selecciona "Todos los archivos” en "Tipo de archivo”. Sino aparece el botdn "Examinar”, significa que tu navegador no permite adjuntar archivos.

Adjuntar archivos

Copyright @ 1994-2007 vahoo! Todos los derechos reservados, Condidones del servicio

ATFMCTOM: Frnosate zitin rernnermns infrrmoacidn nerannal

ahoo! Mi*fahoo! Comeo Buscar
enlalieb Buscar
Hw’ CORREO Hala, jacdelarioja —
(15 b [Salir, Mi cuenta] Inicio - Ayuda
ARGENTINA

Clasico

m Contactos | Agenda | Bloc de notas Opciones

Adjuntar archivos
Adjuntande archives

Por favor espera mientras adjuntamos elflos archivals) a tu mensaje.

Copyright @ 1994-2007 Yahoo! Todos los derechos reservados, Condiciones del servicio
ATEMCION: En este sitio recogemos informacién personal,
Para saber mds sobre cdmo tratamos tu informacidn, visitd nuestra Politica de privacidad
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Luego se espera un instante que se adjunte el archivo y finalmente volvemos a la
pantalla de edicion donde figura lo adjuntado.

ahoo!l Mivahoo! Cormeo Buscar
enlalbeb Buscar
Hw’ CORREO Hola, jacdelarioja -
. =5 [Salir, Mi cuenta] Inicio - Ayuda
ARGENTINA Clasica
Correo Contactos | Agenda | Bloc de notas Opciones
De: |jacdelarioja@yahoo.com.ar ’|[ Afiadir cuenta de correo |
Insertd direcciones |  Afiadir ©C - Afadir CCO /
A | / |
) 4
Asunto: | / |

#7 Elreggae.doc (97k) [Quitar]
Adjuntar archivos

X DB FLNZFS BYLOR S

Jii
+
[
|
[l
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Adjuntar Archivos en Hotmail

No es mucha la diferencia en cuanto a los procedimientos que hay que seguir para
adjuntar un archivo en Hotmail. En este caso, también hay que identificar la opcion adjuntar.
Hotmail ofrece en manera diferenciada la adjuncion de archivos y fotos.

Adjuntar W

adjuntar
archivo

Ive Principal Hotrnail Spaces _ Caorreo ireb intercarnty
% Revisidn ortografica | Establecer prioridad % x Cancelar

Bﬂand. entrada & Enviar lﬁ. Guardar borradar | Adjuntar |2 Ops. ®
Correo no des.., _ p Adjuntar

'—? De: ||ntercamblocuyano@hot Archivo Maostrar CC oy CCOL o EREND: Contactos
& Borradores Foto {Carrea electrdnico

. [Elrara: preferido)

J Enviados . .
. i ASIREDS intercambiocuyano...
& Eliminados f f
= o Mostrar texto sin formato roxi_mzal7@hotmai...
Administrar carpetas teresalineros@hotm...

; = = = | 1— — = = victorseguraz l@hot..,
() Hoy % [ii2 | Estlo -~ Tamafio~ |H K 8 = E = |iZ = £ £ |% s%| : ¢
—l Correna

- 2A0]

[ﬂ Contactos

[l Calendaria
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Luego se hace clic Eraminar.  en para buscar el archivo o la foto que se quiere adjuntar

ke Band, entrada I adjuntar ([ Aaregar mas archivos Cancelar

Correo no des... ¥ . . . . . . . . . .
‘—? Para enviar varios archivos, utiliza Examinalyy Agregar mas archivos. Cuando termines, haz clic en Adjuntar.
&4 Borradores

» . Archivo

| Enviados .
""" Examinar...
i@ Eliminados ¥

Adrinistrar carpetas
2 Hoy

[=7] Carreo

L} contactos
Calendario

Messenger + Spaces

2007 Microsoft | Privacidad | Legal Centro de ayuda | Cuenta | Comentarios

Al igual que en el ejemplo anterior, adjuntaremos el archivo de Word “El reggae”

EBand. entrada |52k ops. @
leDr’r’BD nodss.. ¥ @TREND
{ Borradores
lﬁ‘ archivo Buscar en Ia Mis documentos d @ _? £ -
|y Enviados
{5 Eliminados 3 2 COMTESTA DEMARNDA POR DANCS Y PERIUICIOS
o CORTO

Administrar carpetas Documentos curriculum andrea m,

Tecientes
(5 Hoy —
[=7 corren I"

E sciitori
(] Contactos seritario

Calendari = Fabian
sendans ’) FRAL declaracionz
| dﬂ FRAL prol
Lo Juan Carlos Ongaria

pa— La Rioja 5 de Octubre del 2007

\%’ La Rioja 10 de Octubre de 2
2007 Microsaft | Privacidad | Legal Mi PC LA RIOTA 16 DE OCTLBRE DE 2007 yuda | Cuenta | Comentarios

IUgUtipUs
@ | z
Miz zitios de red  Maombre: IEI eggae j Abrir
Tipa: ITodos log archivos (%) ;I ﬂl
2 |
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Elegido el archivo, se pulsa sobre en el caso que se quisiera ajuntar

[[l] adjuntar
otro archivo, se selecciona

[[l] Agregar mas archivos

Eﬂand. entrada [ﬁ] adjuntar [ﬁ] Agregar mds archivos M Cancelar |fsf Ops. @
© des... ¥ . . " . . .
l—? arree no des Para enviar varios archivos, utiliza Examinar v Agregar mas archivos, Cuando termines, haz clic en Adjuntar, @Iﬁ'ﬂ?
& Borradores
S Archivo
----- J e%Mis docurnentoshEl reggae.doc Examinar...
\2) Eliminados ¥
Adrinistrar carpetas
2 Hoy
[=7 Corren
L} contactos
Calendaria
2007 Microsoft | Privacidad | Legal Centro de ayuda | Cuenta | Comentarios

Finalmente el archivo queda adjunto al mensaje que se quiere enviar.

W, gl reggaes.doc Quitar

Principal Hotrnail

Bﬂand. entrada = Enviar |4 Guardar borrador | Adjuntar v | ‘3% Reyefn artografica | Establecer prioridad v| P Cancelar |Fzf Ops. @

Correo no des... ¥ - - -
'j De: ||ntercamblocuyano@hotmall.c:orn / v| Mostrar CC: y CCOn @Iﬁ'ﬂ%’- Contactos
& Borradores (Corren electrinico
ara: preferido
; Eir ferido)
| Enviados . .
----- ASUIFEDS intercambiocuyano...

\&] Eliminados . .
= Mostrar texto sin form roxi_rnza07@hotrnai...

Administrar carpetas m. gl reggae.doc Quitar teresalineros@hotrm..,
victorseguraZl@hot..,

@HDY é{, g| Estilo -~ Tamafio~r N K S
[=7 Corren

-y
L} contactos

Calendario
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Actividad
UNIDAD N° 4

Correo Electrénico

Para realizar esta actividad necesitara una computadora conectada a Internet. Si

no cuenta con una, le sugiero que se dirija a un cyber.

1) Abre una cuenta de correo electronico en www.hotmail.com

2) Envia un mail de presentacion al docente del espacio: a la direccion

cabrerajorgea@gmail.com. Cuenta a donde vives, a qué te dedicas y todo aquello que

quieras compartir. En la parte de Asunto del mensaje, coloca PRESENTACION.
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