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Introducciéon

Una plataforma de e-learning o un campus virtual, permite a docentes crear y
administrar el sitio web de un curso a través de un navegador (Internet Explorer, Mozilla

Firefox, Netscape, Opera...), y a través de este:

Publicar documentos en cualquier formato (Texto, PDF, HTML, Video...)

e Administrar foros de discusion publicos o privados

¢ Manejar una lista de Enlaces (Links)

e Crear grupos de estudiantes

e Redactar ejercicios

e Estructurar una agenda con tareas y fechas limite

e Hacer anuncios

e Posibilitar a los estudiantes el envio de trabajos

Sdlo necesita estar familiarizado con su explorador de Internet preferido. Le pediran
gue teclee texto en formularios electronicos, pulsar el botén 'OK' y preparar en su propia
computadora los recursos para ser subidos en su sitio web.

Muchos docentes se familiarizan con esta plataforma de e-learning en dos o tres
horas sin ninglin entrenamiento técnico especializado. Incluso leer este manual puede
demostrar ser superfluo. De esta manera, puede concentrarse en lo mas importante
para un docente: el contenido y en una buena didactica, liberado de la necesidad de un
equipo técnico para manejar el sitio web de su curso.

El presente Manual del Docente, listas del campus del ISFD; todas las funciones
para el docente y explica como usarlas. Ademas se indican contenidos cuyo abordaje

puede resultarle innecesario.
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Primeros Pasos

¢, Qué es Internet?

Red mundial de computadoras, descentralizada, formada por la conexion directa
entre ordenadores mediante un protocolo especial de comunicacion.

Diccionario de la Real Academia Espafiola,
Avance de la vigésima tercera edicion.

¢, Qué ofrece Internet?

Todos sabemos que Internet ha experimentado en los Ultimos tiempos un crecimiento

asombroso. En Argentina hace pocos afios era un fendmeno practicamente desconocido

para la mayoria de nosotros, y en estos momentos es un fenémeno social accesible. Esto ha

generado un amplio abanico de posibilidades y opciones para quien navega por la red. A

todas estas posibilidades se las denomina servicios de Internet.

Los servicios mas conocidos y usados son:

WWW o Paginas Web: son documentos digitales en forma de textos, hipertextos® y
elementos multimediales (videos, imagenes y sonidos) a los que se puede acceder a
través de un navegador.

E-mail o correo electrénico: Es un sistema que permite el envio y la recepcién de
mensajes entre computadoras de forma asincronica.

Mensajeria Instantanea o chat: Posibilita mantener una conversacion en tiempo real
con otras personas, normalmente a través de texto.

Telefonia IP: es una tecnologia que permite la transmision de la voz a través de
Intenet. En general se refiere a servicios de comunicacion (voz, fax, aplicaciones de
mensajes de voz) que son transportadas via Internet, en lugar de ser transportados
via la red telefonica convencional.

Videoconferencias: es la comunicacién simultadnea bidireccional de audio y video a
través de Internet, que permite mantener reuniones con grupos de personas situadas
en lugares alejados entre si.

Juegos en Red: Son aquellos videojuegos jugados via Internet independientemente
de la plataforma. Puede tratarse de juegos multijugador, en los que se juega con
otras personas 0 juegos web que se descargan desde la web y ejecutan en el

navegador.

! Texto de lectura no lineal.
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Para poder usar estos servicios es necesario contar con una conexion a Internet y los

programas especificos para cada uno de ellos.
¢ Cual de estos servicios necesitamos para acceder al Campus?

La World Wide Web. Es uno de los servicios de Internet que mas se utiliza
actualmente. Se suele abreviar como WWW o simplemente Web.

El campus del ISFD no es mas que un sitio web de administracién colectiva.

Cada pagina tiene una “direccion” que nos permite identificarla en la red. En este

caso la direcciéon del campus es:

www.idukay.edu.ar/aulapich

www.idukay y aulapicb Es el nombre del sitio, donde www es el servicio (la Word Wide
Web) se separa por un punto o una barra del nombre.
.edu es una extension de dominio que indica que se trata de un sitio perteneciente a una
institucion educativa, en este caso el portal educativo de La Rioja.
.ar Es la extension referida a la ubicacién del servidor que aloja al sitio. En este caso el
servidor esta ubicado en Argentina.

Podemos decir entonces que el campus virtual del ISFD se encuentra alojada en el
portal oficial de la provincia.
Extensiones de direcciones URL. La siguiente tabla son ejemplos de algunas extensiones

referidas a paises y dominios.

Paises Dominio
.ar | Argentina .com | Entidades comerciales
.ca | Canada
fr Francia .gov | Instituciones del gobierno
.bo | Bolivia
.co | Colombia .net Proveedores de servicios de Internet
.uk | Reino Unido
br Brasil .edu | Instituciones educativas
.cu | Cuba
.mx | México .org Organizaciones no Gubernamentales
.cl Chile
.es | Espafa .mil Organismo Militares
.uy | Uruguay
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Estados Unidos tiene asignada la extension .us pero los servidores estadounidenses
generalmente no utilizan ninguno.

Cuando accedemos a un “sitio Web”, lo que hacemos es lo que popularmente se
conoce con el nombre de “navegar”. Y para poder hacer esto necesitaremos un programa

especial que vamos a ver a continuacion.

Los Navegadores

Un navegador o browsers, es un programa que nos va a permitir manejar
correctamente y acceder a toda la informacion contenida en una pagina Web.

Existen varios navegadores disponibles en el mercado, pero los mas difundidos vy

P

Internek
Explorer

utilizados son:

Mozilla Firefox

Sus caracteristicas y su funcionamiento son similares. Sin embargo, se recomienda
usar Mozilla Firefox.

Cada navegador tiene diferentes versiones, unas mas actualizadas que otras, pero
su utilizacion basica es muy similar en todos los casos.
Cdémo ejecutar un Navegador.
Para poner en marcha un navegador, existen dos posibilidades:

e Posibilidad 1: Utilizando el icono de acceso directo al programa, si existere.

e Posibilidad 2: Utilizando el boton de “Inicio” y accediendo al programa.
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Posibilidad 1: Utilizar un icono de acceso directo (recuerda que no todos los programas de
tu ordenador tienen un icono de acceso directo en el escritorio). Observa detenidamente esta
pantalla:

2

Inkernet
Explorer

— Fijate en estos dos iconos vy

7 Mazilla Firefox : ; )

. , observa que en su parte inferior
izquierda tienen una flecha.

Este simbolo nos indica que esos
iconos son un acceso directo para
poner en funcionamiento escs
programas.

Lo B Ecre e 277 - o
2 Inicio ES [ ~<E N W Tl hss

Si situamos el cursor del mouse sobre un acceso directo, y hacemos doble clic
sobre él, ejecutaremos ese programa, o lo que es lo mismo, pondremos el programa en
funcionamiento.
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Posibilidad 2: Utilizar el menu de Inicio. Siguiendo estos pasos: Haciendo clic en el botén
inicio, y después en el apartado "Todos los programas” como se indica en la siguiente
imagen:

Principal

Internet

- 7 Mis documentos
Internat Explorer

2

’Tm Mirrnsnft Offire Wwiord
2003

‘g Maint
Mnzilla

Reproductor de
Windows Media

f E ? Kazaa Media Desktop

[ Microsoft Office Excel
% 2003

Correo electrénico Lb Documentos recie... *

Outlook Express j) Y R
is imagenes

) Mi musica

yuda y soporte técn...

);) it
Hacemos clic aqui
para acceder al menu

Todos los programas P

Se despliega un menu con todos los programas disponibles en la computadora y se busca
en los menuds con el ratdn, haciendo clic en el navegador. Se muestra una pantalla como
ésta:

& Abrr documesnto de Office z
Nuewvo documents ce Office
I windows Catalog
VB windows Lpdate
) Programs v

- »

Observa como cambia
de color a medida

) SmartNetoniwor for Cliert ’

Cuando localices el
programa haz clic sobre
él con el botén izquierdo,
y el programa se iniciara.

fizrcentt Office

que pasas el cursor
del raton por encima.

J—

=

rozilla
e Reproductor de
windows Media

"; ;kazaa Media Liesktiop

[E Mrosoft Office Excel

2003
Todos los programas B

| Adobe Reader 6.0
¢ Asistencia remota
£ Inernet Bxpiorer

» MSN Explorer

3 outiook Express

© Reproductor de Windows Media

B windows Messengsr
B wirRsr

1) GAIN Fublishing

I/ Kazaa Media Deskwop
) Lavasoft Ad-aware 5

ol ') Mozila

is Inicio

I Nortce Anthinas

gl ') Morton Ghest 2003

[) Realt=k Sound Manager

- v v w w BU

3 ¥
fibilidad de procramas

alzulkadora
7 Explorador de Windowrs
A Libreta de direcclones
Y Paint

& Paseo por wWhdows )@
B Simbolo del sistema
€9 Sreronizar

B Windows Movie Maker
A WordPad

W Pant ()

Yy v vy v vy v
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Al ejecutar el programa, en este caso Internet Explorer, nos mostrard una pantalla como

ésta:

Descripcién de la pantalla del navegador

4 about:blank - Microsoft Internet Explorer Mi=1Ed
archiva Edicldn Yer Eavoritos  Herramilentas  Ayuda "

b T » |'£] |::] ;‘] j.-‘jE.l.'ngugda _;:;" Favoritos s, ultirmedia Ea 2~ :; = I
Direccicn | &) abaut:blark N v BdIr

Barra de direcciones. |

Googls = Yahoo! =  AshJesves Maz®  Morton Antivirus b -

Barra del titulo.

Aca debe escribir la direccion
del Campus:
www.larioja.gov.ar/aulapich

o ,
En este espacio se muestra
‘\I el contenido de la pagina
Web solicitada.
S

La barra de titulo: Es la barra coloreada que aparece en la parte superior de la pantalla y que

&) Listo

2 No se puede encontrar el servidor - Microsoft Internet Explorer |'._||'E|rz|
contiene el titulo de la pagina Web que se esta explorando.

La barra de herramientas: Situada bajo la barra de menus, permite usar las funciones mas
frecuentes del Explorador. Todas ellas pueden activarse también desde la barra de mendus.

Incluye los siguientes botones:

Atras y Adelante: Permiten recorrer de una en una hacia atras y hacia

e.ﬁ.trés - e -

que se ha ejecutado el navegador.

delante, las paginas que se han visitado en una misma sesion, desde
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Detener: interrumpe el proceso de transferencia o descarga de una pagina.

!tl Actualizar: vuelve a solicitar al servidor la pagina que estamos visualizando,
.4

incluyendo los posibles cambios.

A Inicio: regresa a la pagina definida como péagina Inicial (se establece en el menu

Herramientas>Opciones de Internet)

™ Basqueda Busqueda: Da paso al cuadro de la imagen desde la que se pueden realizar
7 . L. . o
busquedas de paginas en la web segun los criterios que se establezcan.

N Favoritos: Muestra diferentes enlaces a las direcciones que hemos guardado

como sitios preferidos en nuestras anteriores navegaciones.

Historial: Aqui podemos ver las direcciones de las paginas visitadas en el dia, en la
semana y en las 3 semanas anteriores. Pulsando sobre cualquiera de ellas se abren

autométicamente en el navegador.

[\ - Correo: Este botén da acceso al programa de correo.
Leer correa Outlook Express. Permite también acceder a las News (Noticias)

Mueva mensaje. .. integradas en Outlook Express.
Ervviar un winculo, ..

Erviar pagina. ..

Leer nokicias

Imprimir: Pulsando este boton se imprime la pagina que se esta viendo en ese

momento.

La barra informativa o barra de estado

ﬂj Lista 8 Inkernet

Es la barra que recorre la parte inferior de la ventana del navegador y que informa al usuario

del estado actual de los procesos del navegador.
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_ La parte izquierda muestra mensajes del estado del proceso de navegacién. Cuando
situamos el cursor sobre él, aparece su direccion.

_ Mientras se descarga una pagina, estos datos se van mostrando en la barra de estado a
medida que se produce la transferencia a nuestra computadora.

__ Cuando la conexion se realiza a una direccion llamada “segura”, por ejemplo a las paginas
de un banco, a la derecha de la barra aparece un candado cerrado. |é

_ La imagen nos indica que estamos navegando en Internet, ‘@ Internet
_ También podemos navegar por un CD o por nuestro propio disco duro en cuyo caso la
imagen cambiara a % MPC

Pantalla de Mozilla Firefox

E AulaVirtual Pedro Ignacio de Castro Barros - Mazilla Firefox = EXT
Archivo  Editar  Ver Historial Marcadores  Herramientas  Ayuda
v c (] ‘ D lhttp JAveennlaniola gov.ar/aulapich/ - 'l utopia )‘ ‘
1 Taringal - El Zorro (Disney-mp4-100 | Taringal - El Zorro (Disney 1957-195 . | - Utopia |Eduardo Galeano| | Panfleto. . ’ Q Aula Virtual Pedro Ignacio de Cast... 3 H;
Aula Virtual Pedro Ignacio de Castro Barros - Ministerio de Educacion

[English [~ ]

Nombre de usuario

| ‘

Contrasefia

— Usuario

m

Inscribirse
¢0Olvido su contrasefna?

— General ——————

Forum

Primer Curso

El primer curso que se
dictara por este medio
estard destinado a los
Docentes del ISFD. El
mismo tratara sobre el uso
de esta plataforma

Campus Virtual dakens). =

El comienzo del mismo serd
Categorias Estimado Docente comunicado con

Ya puede registrarse en el campus como "Profesor”. anticipacion.
. 1008 Esto le permitira explorar y comenzar a usar las Prof, Cabrera
e 10"B herramientas disponibles en el campus.
- fovcn
e 12"D"
. 100 .

AN A~ Feon
Terminado

) | ¥ 11 1 [ .
:: ¥ Aula Virtual Pedrol... ©) Descargas ' Unidades Completas 1§ Manual Dokeos - Mi I Libro TICs - Microso... <9 0140 p.m

Como podrds observar este navegador posee las mismas herramientas de
navegacion que Internet Explorer. Solo varian algunos términos, por ejemplo en lugar de
Favoritos en Mozilla Firefox se denomina Marcadores.

10
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Entrar al Campus

Para comenzar a utilizar el campus, en primer lugar debe acceder al mismo a
través de un navegador, introduciendo la siguiente direccién:

www.idukay.edu.ar/aulapicb

Aula Yirtual Pedro Ignacio de Castro Barros - Ministerio de Educacion
I, Usi;

ISFD el B

Nombre de usuario

l |

Contraseria

I

— Usuario

Inscribirse
£0lvidé su contrasefia?

—General ——

Forum

Primer Curso

El primer curso que se
dictars por este medio
estara destinado a los
Docentes del ISFD. El
mismo tratar3 sobre el uso
de esta plataforma

H {Dokeos).
Ca mpUS Vlrtua El comienzo del mismo sera
Categorias Estimado Docente DartnunlcaCJO L
3 puede registrarse en el campus como "Profesor™. Sn ;cagatluon‘
10 Esto le permitira explorar y comenzar 3 usar las SLEASE LIS

herramientas disponibles en el campus.

“ e e
[
E}
Ao QD

Luego debera registrarse en el sistema. Esto sélo es necesario una vez, y a partir
de ahi, podréa volver a entrar inicamente introduciendo su nombre de usuario y clave en
la pantalla de entrada.

Como alumno, cuando entre por primera vez a la plataforma debera hacer dos
cosas:

1- Registrarse como usuario

2- Inscribirse al curso que corresponda.

11
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Para Registrarse tendrd que hace clic en la Usuario

opcién “Registro” y completar un formulario donde
. . ] Otrid® i contraseiia
se le pide que escriba sus datos: apellidos,

nombre, nombre de usuario (procure recordar éste, puesto que sera el que tenga que
introducir cada vez que quiera volver a su aula), clave (también necesaria para entrar
posteriormente) y correo electronico y por defecto se le registrara con el status de
estudiante.

Administra cursos

Al ingresar (cuando ya se ha introducido su nombre de usuario / contrasefa) visualizara la
lista de cursos inscritos en las cuales esté inscripto.

En esta pantalla visualizara los siguientes elementos:

e Mis cursos materias en las cuales esta inscrito.
e Perfil: use esta opcion para modificar su clave, subir su foto en el sistema,
registrar y actualizar datos y conocer sus estadisticas de uso.
e Mi agenda: contiene todos los eventos de los cursos en donde esta registrado.
e En el menu de la derecha: encontrara Administrar mis cursos, esto que permite:
Ordenar mis cursos
Crear una categoria de cursos
Inscribirme en un curso
. Anular mi inscripcién en un curso (opcién no habilitada)

Pulse en el titulo del curso que desea cursar.

12
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Entrar / Salir de la plataforma

Espariol w

_ Cada vez que vuelva al campus y desee entrar en su
Mombre de usuario

curso, necesitara introducir su nombre de usuario y

Contrasefia clave. Recuerde que es importante recordar si utilizd
mayusculas 0 minusculas. Si no recuerda estos datos,
pulse en el enlace "Recordar contrasefia”, en la pagina

;f;:;i de entrada del curso, bajo los cuadros de entrada de

Olvidé mi contrasefia

FGeneraI

Examen de 2da Espec. . .
El dia domingo 02 de Diciembre se gue inmediatamente le lleguen por correo sus datos.
llevard a cabo el examen parala

Oficina de Extensidn de Bagua Al terminar su sesién de trabajo en sus cursos, no

su nombre de usuario y clave de acceso. Aparecera

una ventana donde tendrd que introducir el correo

electrénico con el que se inscribié en el campus para

olvide pulsar en la opcién "Salir de la Sesion" de la
barra superior (0o bien en la pagina de inicio de la

plataforma pulsar en "Salir"), para cerrar su sesion.

Foro

En este taller comenzaremos a trabajar con una sola herramienta, el FORO. Esta es
un area muy activa del sitio. Un vez que ha ingresado a la plataforma, podra ingresar al
mismo pulsando el botdén en el link de los foros, se desplegaran una lista de los foros
disponibles para el curso actual.

Adicionalmente podra ver cuando el Ultimo mensaje se agreg6 a cada foro, el nimero
de temas y el numero de los mensajes. Pulse el link unido al nombre del foro para entrar en
el mismo. Usted se presentara con una lista de temas que se han discutido en el foro, podra
ver el nUmero de contestaciones que cada tema tiene, informacion sobre quién lo anuncio,
cuantas veces se ha leido y cuando fue redactado el Ultimo mensaje.

Para leer los mensajes en un tema, pulse el link unido a ese tema. Usted debe ver los
contenidos del tema que selecciond. Los mensajes se leen de arriba hacia abajo, es decir el
mensaje mas nuevo esta en el fondo de la pagina. En esta etapa hay varias opciones: puede
escoger uno del hipervinculos del foro ir al indice de todos los foros de este curso, o al indice
del foro en el que usted estd actualmente. Puede usar la barra de navegacion de los

hipervinculos para volver a la pagina inicial curso, o a la lista de todos sus cursos.
13
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Si desea tomar parte en una discusion y pulsa el boton entonces incluird el texto del
mensaje que usted esta leyendo. Agregue sus propios comentarios a esto. Pulsando el
botén Enviar mandaran por correo su mensaje al foro. Usted se dard la oportunidad para
volver al indice del foro o los mensajes, pero después de unos segundos volvera
automaticamente al tema del foro desde donde usted anuncié. Si desea anunciar un nuevo
mensaje en el mismo tema sin incluir una cita de un mensaje anterior, pulse el botén en el
link de Respuesta. Ingrese su mensaje en el box de texto, pulsa el botén Enviar para enviar

su mensaje al foro o cancele el envio si no desea mandarlo.

Recomendacion de uso del foro

Normalmente el profesor pondra el material de estudio con cierta periodicidad por ejemplo
cada semana, luego los alumnos lo leen y se aplican al estudio, seguramente a los
estudiantes les surgen dudas, dichas inquietudes deben ser publicadas en el foro, asi
estaran a la vista de todos y evitaran al profesor repetir la contestacion. El profesor responde

a la cuestién planteada también usando el foro.

14
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Manual Elaborado y Adaptado para el
ISFD “Dr. Pedro Ignacio de Castro Barros”
Afio 2.009
La Rioja - Argentina

cabrerajorgea@gmail.com
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